BK.1711.21.2019

Rzeszow, dnia 20 grudnia 2019 r.

PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana:

Estrada Rzeszowska; ul. Jagielloniska 24; 35-025 Rzeszow.

Termin przeprowadzenia kontroli:

W okresie od 18 listopada 2019 r. do 16 grudnia 2019 r.

Przeprowadzajacy kontrole:

Pawel Watrébski - Inspektor Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

Numer i data upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli:

Upowaznienie nr ORA-0.0052.1.208.2019 z dnia 12 listopada 2019 r.
podpisane przez Prezydenta Miasta Rzeszowa.

Przedmiot kontroli:

Kontrola finansowa jednostki.

Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2018 r. do 30 listopada 2019 r.

Kierownik kontrolowanej jednostki: | Marcin Dziedzic — Dyrektor (od 14.04.2015 r.).

Marcin Dziedzic — Dyrektor,

Elzbieta Smieszek — Gtéwny Ksiegowy,
Wiadyslawa Machowska — Ksiggowa,
Ewelina Ferenc- Ksiggowa.

Dokumenty udostepniali i udzielali
wyjasnien:

I. INFORMACJA DOTYCZACA ESTRADY'.

Estrada’ jest samorzadowag instytucja kultury posiadajaca osobowosé prawna, ktérej organizatorem jest Gmina Miasto
Rzeszéw. Estrada! dziala w szczeg6lnosci na podstawie:

o Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

e Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej,
e Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e Statutu Estrady!.

Instytucje kultury dziataja na podstawie aktu o ich utworzeniu oraz statutu nadanego przez organizatora (art. 13 ust. 1
Ustawy?.

1) Akt o utworzeniu instytucji kultury.

Zgodnie z art. 11 ust. 1 Ustawy? Organizator wydaje akt o utworzeniu instytucji kultury, w ktorym okresla jej przedmiot
dziatania, nazwe i siedzibe, a takze okre$la czy dana instytucja kultury jest instytucja artystyczna. Dyrektor Estrady’
poinformowat kontrolujacego, ze nie posiada aktu o utworzeniu Estrady’, ani jego kserokopii.

2) Whpis do rejestru organizatora.

Zgodnie z art. 14 ust. 1 Ustawy? Instytucje kultury uzyskuja osobowosé¢ prawnag i moga rozpoczaé¢ dziatalno$é z chwila
wpisu do rejestru prowadzonego przez organizatora, ktory powinien zawiera¢ oznaczenie instytucji kultury, organizacje
instytucji kultury, dane dotyczace mienia instytucji kultury oraz polaczenia, podziatu i likwidacji instytucji kultury.
Estrada! posiada Ksiege rejestrowq instytucji kultury, ktéra zawiera oznaczenie i organizacje instytucji kultury,
natomiast nie ma w niej danych dotyczacych mienia instytucji kultury o ktorych mowa w art.14 ust. 1a pkt. 3 Ustawy?.

3) Statut Estrady’.

Uchwala nr XXV111/533/2012 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28 lutego 2012 roku nadano statut Estradzie'. Okreslono
w nim: nazwe, teren dzialania, siedzibe, zakres dzialalnosci, organy zarzadzajace i doradcze oraz sposéb ich
powolywania, zrédia finansowania, zasady dokonywania zmian statutowych zgodnie z art. 13 Ustawy?. Uchwala
nr XLIT1/930/2017 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 4 maja 2017 roku wprowadzono zmiany statutu Estrady', dodajac
pkt. 7 do § 5. W § 1 ust. 3 Statutu Estrady’ blednie wskazano date (27 sierpnia 2007 r.) Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Zgodnie z § 7 Statutu Estrady' Organem zarzadzajacym Estradg' jest Dyrektor, ktorego powoluje i odwotuje Prezydent
Miasta Rzeszowa.

Zgodnie z § 8 Statutu Estrady':

o Estradg! kieruje Dyrektor, ktéry zarzadza i reprezentuje ja na zewnatrz,

! Estrada Rzeszowska, ul. Jagiellofiska 24, 35-025 Rzeszéw.
2 Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;.
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e Dyrektor zobowiazany jest do zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Estrady’, przedstawienia Prezydentowi
Miasta planu: zadan programowych, zatrudniania, ptac, potrzeb inwestycyjnych oraz preliminarza wydatkow,
a takze sktadania sprawozdat z realizacji zaplanowanych dziatan,

e Dyrektor odpowiada za prawidlowa gospodarke mieniem i $rodkami finansowymi Estrady' oraz ponosi pelna
odpowiedzialno$¢ za catoksztalt pracy i wynikow instytucji,
e Do zakresu dzialania Dyrektora nalezy w szczeg6lnosci:
- racjonalne i efektywne gospodarowanie majatkiem Estrady',
- podejmowania decyzji w sprawach merytorycznych, organizacyjnych, administracyjnych, kadrowych
i finansowych Estrady’,
- zapewnienie warunkéw rozwoju artystycznego pracownikéw i wiasciwych warunkéw pracy, bhp., ppoz. oraz
socjalno-bytowych.
Zgodnie z § 12 Statutu Estrady":

o Estrada' prowadzi samodzielng gospodarke finansowa w ramach podsiadanych srodkéw, kierujac si¢ zasadami
efektywnosci ich wykorzystania,

e Podstawa gospodarki finansowej Estrady' jest plan finansowy, ustalony przez Dyrektora, z zachowaniem wysokosci
dotacji organizatora,

e Dyrektor Estrady' opracowuje projekt planu finansowego i projekty jego zmian, realizujac plan finansowy oraz
zapewnia ewidencje rachunkowa i sprawozdawczo$¢, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Zgodnie z § 13 Statutu Estrady', Estrada' finansowana jest z:

o Wplywow z prowadzonej dziatalnodci, w tym ze sprzedazy sktadnikow majatku ruchomego, wynajmu i obstugi
sprzetu technicznego,

¢ Dotacji z budzetu organizatora, tj:

- dotacji podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych,
w tym utrzymanie i remonty obiektow,

- celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,
- celowej na realizacje wskazanych zadan i programoéw.
¢ Srodkéw otrzymanych od 0sob fizycznych i prawnych,

e Innych 7Zrodel.

Zgodnie z § 14 Statutu Estrady":
o Dokonywanie dyspozycji §rodkami pienigznymi wymaga kontrasygnaty Gléwnego Ksiggowego Estrady’,

¢ Roczne sprawozdanie finansowe Estrady podlega zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Rzeszowa.
4) Regulamin Organizacyjny Estrady.

Zgodnie z art.13 ust. 3 Ustawy? oraz § 9 Statutu Estrady' organizacje wewnetrzna instytucji kultury okresla regulamin
organizacyjny nadawany przez dyrektora tej instytucji. Zarzadzeniem Dyrektora Estrady' nr ERz/4/2013 z dnia 6 maja
2013 r. nadano Regulamin Organizacyjny Estradzie'. Podstawa prawna Regulaminu Organizacyjnego Estrady' zawiera
bledna date (26 marca 2012 r.) Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej. Dyrektor Estrady' poinformowal kontrolujacego, ze zmiana w powyzszym zakresie zostala juz
przygotowana, jednak aby mogta zosta¢ wprowadzona musi by¢ zaopiniowana przez Organizatora®.

Regulamin Organizacyjny Estrady' okresla: cele i zadania Estrady’, organizacj¢ wewnetrzna, strukture organizacyjna.
Zgodnie art. 13 ust. 3 Ustawy?, Prezydent Miasta Rzeszowa w dniu 6 maja 2013 r. pozytywnie zaopiniowal powyzszy
Regulamin Estrady'. Zgodnie z informacjg uzyskang od Dyrektora Estrady', w Estradzie' nie dzialaja organizacje
zwigzkowe oraz stowarzyszenia tworcow, ktére zgodnie z art. 13 ust. 3 Ustawy? opiniujg Regulamin Organizacyjny
instytucji kultury.

Zgodnie z § 5 Regulaminu Organizacyjnego Estrady':

o Estrada! prowadzi dzialalno$¢ na podstawie rocznego planu,

e Plan roczny Estrady' ustalany jest przez Dyrektora Estrady’,
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e Estrada' prowadzi wlasng obstuge finansowo-ksiggowa.

Zgodnie z § 6 Regulaminu Organizacyjnego Estrady':

e Pracg Estrady' kieruje Dyrektor, ktory jednoosobowo zarzadza Estradg', reprezentuje ja na zewnatrz i ponosi peina
odpowiedzialno$¢ za caloksztalt pracy i wyniki,

e Regulacje prawne Estrady’ wprowadzone sg przez Dyrektora w formie zarzadzef,
o Dyrektor zatwierdza plan dziatalno$ci Estrady’ stanowigcy podstawe gospodarki finansowej,

e Dyrektor sprawuje ogélny nadzér organizacyjno-administracyjny nad dziatalnoscig Estrady' oraz nadzor nad
gospodarowaniem $rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci oraz zachowania
ustalonych prawem procedur ich wydania.

e W razie nieobecnosci Dyrektora z powodu urlopu, choroby lub innych przyczyn funkcj¢ dyrektora peini
upowazniony pracownik.
Zgodnie z § 7 Regulaminu Organizacyjnego Estrady':

e Dyrektor, w szczegélnosci podpisuje dokumenty i pisma wychodzace na zewnatrz, w tym umowy z kontrahentami
oraz sprawozdania, plany i dokumenty finansowo-ksiggowe,

o Glowny Ksiegowy, w szczegolnosci podpisuje biezace dokumenty finansowe, sprawozdania, plany i dokumenty
finansowo-ksiegowe oraz dokumenty zwiazane z gospodarowaniem majatkiem,

e Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materialowego, jak réwniez inne dokumenty o charakterze
rozliczeniowym i kredytowym, stanowiace podstawe do otrzymywania lub wydatkowania $rodkéw pienigznych
Estrady' podpisuje {acznie Dyrektor i Gléwny Ksiegowy.

Zgodnie z § 8 Regulaminu Organizacyjnego Estrady’ Dyrektor nadaje w drodze zarzadzenia Regulaminy, Plany

finansowe, szczegblowe procedury wewnetrzne i wytyczne.

Zgodnie z § 11 Regulaminu Organizacyjnego Estrady' do zadan Dyrektora nalezy w szczegolnosci:

e Koordynowanie i przygotowywanie projektow planu budzetu oraz sprawozdan,

e Sprawowanie ogélnego nadzoru nad celowym i efektywnym wykorzystaniem srodkéw finansowych,

¢ Nadzorowanie bezposrednio wykonywania zadan przez pracownikow,

e Organizowanie skutecznych kontroli w zakresie: realizacji zadan przez komoérki organizacyjne oraz samodzielne
stanowiska pracy, przestrzegania ogdlnie istniejacych przepiséw oraz postanowiefi statutu, regulaminéw i instrukcji.

Zgodnie z § 12 Regulaminu Organizacyjnego Estrady' do zakresu dziatania Dziatu Administracyjnego i Organizacji

Imprez nalezy w szczego6lnosci:

e Negocjowanie i przygotowanie uméw z ustugodawcami zewnetrznymi, nadzor i kontrola nad ich prawidlowa
realizacjg oraz ich rozliczanie w ramach posiadanych uprawnien,

e Weryfikacja logistycznych i finansowych mozliwosci realizacji powierzonych zadan,
e Sporzadzanie umow oraz prowadzenie ich rejestru,

e Prowadzenie rejestru pieczeci i drukow,

e Ewidencja $rodkéw trwalych i wyposazenia.

Zgodnie z § 13 Regulaminu Organizacyjnego Estrady' do zakresu dziatania Dzialu Finansowo-Ksiggowego nalezy
w szczegblnoscei:

e Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z zasadami rachunkowosci,

e Sporzadzanie ostatecznego projektu rocznego planu finansowego,

e Realizacja planu finansowego,

e Terminowe regulowanie zobowiazan,

e Nadzér nad terminowoscig splywu naleznosci i ich egzekucja,

e Prowadzenie spraw placowych,

e Prowadzenie obstugi kasowej,

e Ochrona $rodk6éw pienigznych,
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e Sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych.

Zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Estrady! dzialem Finansowo-Ksiggowym kieruje
Gléwny Ksiegowy, w sklad ktérego wchodzg Ksiggowy i Kasjer.

II. KONTROLE PRZEPROWADZONE PRZEZ BIURO KONTROLI OD 2014 R.

Kontrolujacy ustalil, ze w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 18 listopada 2019 r. Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa
przeprowadzito dwie kontrole:

1) Kontrola kompleksowa funkcjonowania jednostki; w  szczegdlnosci realizacji zadari statutowych oraz
prawidlowosci podejmowania i realizacji zobowiqzan za okres 2014 v. (znak sprawy BK.1711.27.2014),

Wyniki czynnosci kontrolnych powyzszej kontroli wykazaty nastepujace nieprawidlowosci:
e Nieprawidlowe podstawy prawne dla ,,zasad polityki rachunkowosci”,

e Nie przestrzeganie ,zasad polityki rachunkowosci” w  zakresie funkcjonowania kont dla rozrachunkéw
z kontrahentami.

Dyrektor Estrady', pismem ERz/05-212/14 z dnia 4 listopada 2014 r. zobowigzat sie do aktualizacji i przestrzegania
polityki rachunkowosci.

Sprawdzenie realizacji powyzszych zmian.

Zarzadzeniem nr ERz/10/2014 Dyrektora Estrady' z dnia 10 listopada 2014 r. zostala wprowadzona nowa polityka
rachunkowoséci dla Estrady!. W powyzszym zarzadzeniu Dyrektor Estrady' zobowigzal wszystkich pracownikéw
wlasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im obowiazkéw, do zapoznania si¢ z zasadami wprowadzonej
polityki rachunkowosci i przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

2) Kontrola sprawdzajgca realizacje wnioskéw pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Rzeszowie
WK.610-56/4/2015 (znak sprawy: BK.1711.3.2016).

Wyniki czynnosci kontrolnych powyzszej kontroli nie wykazaty nieprawidlowosci.

III. POLITYKA RACHUNKOWOSCIL.

Aktualnie obowiazujace zasady polityki rachunkowosci Estrady' zostaly wprowadzone zarzadzeniem nr ERz/6/2019
Dyrektora Estrady! w dniu 16 lipca 2019 r. z moca obowigzywania w dniu podpisania. Wprowadzone zasady
rachunkowosci Estrady! posiadaja wszystkie wymagane elementy okreslone w art. 10 Ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci, tj.:

e  okre$lono rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze,
e okre§lono metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

e okreglono sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym: zakladowy plan kont, wykazu ksiag rachunkowych
oraz opisano system przetwarzania danych,

e  okreslono system shuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych
i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.

IV. RACHUNKI BANKOWE.

Estrada! zawarla umowe na prowadzenie rachunku biezacego nr 09102043910000600201450717 w dniu 5 grudnia
2014 1. na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. z bankiem Powszechna Kasa
Oszczednosci Bank Polski S.A.. Na podstawie wykazu rachunkow prowadzonych w ramach umowy rachunku
biezacego stanowiacy zatacznik nr 1 do umowy rachunku biezacego Estrada! nie posiada rachunkéw pomocniczych.
Zgodnie z aktualnie obowiazujacg w Estradzie! konfiguracja dostgpu do IPKO Biznes, ktéra zostata zatwierdzona przez
pracownika banku Marka Flejszar w dniu 10 grudnia 2018 r. oraz schematy podpisywania operacji do rachunkéw
bankowych, ktore przedstawiajg sie nastepujaco:

e Do dysponowania rachunkiem i dysponowania srodkami na rachunku sa uprawnione 3 osoby: Dyrektor — Macin
Dziedzic, Gléwna Ksiegowa — Elzbieta Smieszek i Kierownik Techniczny — Bogustaw Rela.

e Podpisy operacji dokonywane sg bez limitu kwotowego i wymagane s3 dwa podpisy, w nastgpujacej konfiguracji:
Dyrektor i Gléwna Ksiegowa lub Kierownik Techniczny i Glowna Ksiegowa.
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V. PLAN FINANSOWY ESTRADY'.

Zgodnie z art. 27 ust. 3 Ustawy” oraz § 12 Statutu Estrady' podstawg gospodarki finansowej Estrady' jest plan
finansowy, ustalony przez Dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora. Zgodnie z § 12 pkt. 3 Statutu
Estrady!, Dyrektor Estrady' opracowuje projekt planu finansowego i projekty jego zmian, realizujac plan finansowy
oraz zapewnia ewidencj¢ rachunkowa i sprawozdawczosc, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa. Zgodnie z § 8
Regulaminu Organizacyjnego Estrady’ wprowadzonego w dniu 6 maja 2013 r. Zarzadzeniem nr ERz/4/2013, plany
finansowe wprowadza si¢ w drodze zarzadzenia Dyrektora Estrady'.

1) Plan finansowy na 2018 r.

Estrada' sporzadzita Plan przychodéw i wydatkow Estrady' na 2018 r., ktéry nie zostal opatrzony datg sporzadzenia
tego dokumentu. Plan ten zostal ztozony w Wydziale Budzetowym Urzedu Miasta Rzeszowa i w Wydziale Kultury,
Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Rzeszowa w dniu 21 grudnia 2017 r.. Kserokopia tego planu stanowi zalgcznik nr 1
do protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 27 ust. 4 Ustawy® podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez
dyrektora, a plan finansowy powinien by¢ sporzadzony zgodnie z art. 31 Ustawy”.

Plan przychodéw i wydatkéw Estrady' na 2018 r. ktérego kserokopia stanowi zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli jest
niezgodny z art. 31 Ustawy®, gdyz nie zostaly w nim wyodrgbnione:

e platnosci odsetkowe wynikajace z zaciggnigtych zobowigzan,
e  $rodki przyznane innym podmiotom,

e stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku.

Dyrektor Estrady' wyjasnil, ze powyzszy plan jest sporzadzany na podstawie wzoru otrzymanego z Wydziatu Kultury,
Sportu i Turystyki Urzgdu Miasta Rzeszowa, ktory wraz z pismem przewodnim o przygotowanie planu zostal mu
przekazany.

2) Zmiany planu finansowego na 2018 r.

a) Uchwala nr LV/1272/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 27 lutego 2018 r. zostala dokonana zmiana planu
finansowego na 2018 r., zgodnie z ktérg zostata zwigkszona dotacja podmiotowa dla Estrady’ w kwocie 450.000 zt.
Zarzadzeniem nr ERz/2/2018 Dyrektora Estrady’ z dnia 16 marca 2018 r. zostaly wprowadzone zmiany w planie
finansowym Estrady' na 2018 1,

b) Uchwala nr LVIII/1340/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 24 kwietnia 2018 r. zostata dokonana zmiana planu
finansowego na 2018 r., zgodnie z ktora zostata zwigkszona dotacja podmiotowa dla Estrady' w kwocie 36.575 zt
(na udzielenie pracownikom Estrady' podwyzek). Zarzadzeniem nr ERz/3/2018 Dyrektora Estrady! z dnia
30 kwietnia 2018 r. zostaly wprowadzone zmiany w planie finansowym Estrady’ na 2018 1,

¢) Uchwalg nr LIX/1367/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 22 maja 2018 r. zostala dokonana zmiana planu
finansowego na 2018 r., zgodnie z ktora zostala zwigkszona dotacja podmiotowa dla Estrady' w kwocie 25.000 zk.
Zarzadzeniem nr ERz/5/2018 Dyrektora Estrady' z dnia 25 maja 2018 r. zostaly wprowadzone zmiany w planie
finansowym Estrady' na 2018 1,

d) Uchwalg nr LX/1406/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 19 czerwca 2018 r. zostala dokonana zmiana planu
finansowego na 2018 r., zgodnie z ktorg zostata zwigkszona dotacja podmiotowa dla Estrady' w kwocie 33.946 zt
(na wkiad wlasny do projektu ,Rzeszéw Niepodlegly” oraz na wynagrodzenia). Zarzadzeniem nr ERz/6/2018
Dyrektora Estrady' z dnia 27 czerwca 2018 r. zostaly wprowadzone zmiany w planie finansowym Estrady' na
20181,

e) Zarzadzeniem nr ERz/7/2018 Dyrektora Estrady! z dnia 30 czerwca 2018 r. zostaly wprowadzone zmiany w planie
finansowym Estrady' na 2018 r., polegajace na zmniejszeniu planu w pozycji pozostale materialy i ushugi w kwocie
259.950 zt i zwigkszeniu w pozycji ,,Wynagrodzenia bezosobowe” w kwocie 294.537 zt. Kwota zwigkszen kosztow
wyniosla 34.587 zI. Jednocze$nie dokonano zwigkszen Przychodéw ogétem w kwocie 34.587 zi, w tym: pozycja
,Przychody ze sprzedazy ustug wiasnych” w kwocie 28. 866zt oraz pozycja ,Pozostale przychody” w kwocie
5.721 24,

f) Zarzadzeniem nr ERz/9/2018 Dyrektora Estrady' z dnia 28 wrze$nia 2018 r. zostaly wprowadzone zmiany w planie
finansowym Estrady' na 2018 r., polegajace na zwigkszeniu: w pozycji ,Dotacja podmiotowa” w kwocie
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263.200 zL, w pozycji ,,Dotacja na inwestycje i zakupy inwestycyjne” w kwocie 24.962 zi, w pozycji ,,Pozostate
materialy i ushugi” w kwocie 263.200 zi, w pozycji ,,Remonty” w kwocie 24.962 zl. Laczna kwota zwigkszen
przychodéw i kosztow wyniosta 288.162 zi,

Uchwalg nr LX111/1462/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2018 r. zostala dokonana zmiana planu
finansowego na 2018 r., zgodnie z ktérg zostala zwigkszona dotacja podmiotowa dla Estrady' w kwocie 23.200 zt
(na wkiad wlasny do projektu pn. Modernizacja i doposazenie Rzeszowskiego Inkubatora Kultury oraz rozbudowa
studia nagran Estrada Studio — 3.200 zt oraz na realizacj¢ dodatkowych wydarzen kulturalnych — 20.000 z1) oraz
przyznana zostala dotacja celowa dla Estrady' w kwocie 24.962 z1 (na modernizacje i doposazenie Rzeszowskiego
Inkubatora Kultury oraz rozbudowg studia nagran Estrada Studio),

Uchwala nr LXV/1501/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 25 wrzesnia 2018 r. zostata dokonana zmiana planu
finansowego na 2018 r., zgodnie z ktdéra zostata zwigkszona dotacja podmiotowa dla Estrady' w kwocie
240.000 z} (na organizacje¢ imprez kulturalnych).

Laczna kwota zwigkszen planu finansowego wynikajaca z Uchwal Rady Miasta wyniosta 288.162 zl, w tym na
dotacje podmiotowa 263.200 zt, a na dotacj¢ celowg 24.962 zt.

g)

h)

VL

Uchwala nr LXVI1/1577/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 13 listopada 2018 r. zostala dokonana zmiana planu
finansowego na 2018 r., zgodnie z ktora zostata zwigkszona dotacja podmiotowa dla Estrady' w kwocie 30.000 z1.
Zarzadzeniem nr ERz/10/2018 Dyrektora Estrady' z dnia 30 listopada 2018 r. zostaly wprowadzone zmiany
w planie finansowym Estrady' na 2018 r., polegajace na zwigkszeniu w pozycji ,Dotacja podmiotowa” w kwocie
30.000 z}, oraz zwickszeniu planu w pozycji ,,Pozostale materiaty i ustugi” w kwocie 30.000 zi,

Uchwatg nr 111/50/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 18 grudnia 2018 r. zostala dokonana zmiana planu
finansowego na 2018 r., zgodnie z ktora zostata zwigkszona dotacja podmiotowa dla Estrady’ w kwocie 61.077 zt.
Zarzadzeniem nr ERz/11/2018 Dyrektora Estrady' z dnia 28 grudnia 2018 r. zostaly wprowadzone zmiany w planie
finansowym Estrady’ na 2018 r., polegajace na zwigkszeniu: w pozycji ,,Dotacja podmiotowa” w kwocie 61.077 z,
w pozycji ,,Wynagrodzenia pozostate” w kwocie 9.266 zt, w pozycji ,,Skladki na ubezpieczenia spoleczne”
w kwocie 1.584 zl, w pozycji ,,Skladki na Fundusz Pracy” w kwocie 227 z} oraz w pozycji ,,Pozostate materiaty
i ustugi” w kwocie 50.000 zi,

Zarzadzeniem nr ERz/13/2018 Dyrektora Estrady' z dnia 31 grudnia 2018 r. zostaty wprowadzone zmiany w planie
finansowym Estrady' na 2018 r., polegajace na:

zwiekszeniu planu Przychodéw w kwocie 424.013 zt, w tym:

- w pozycji ,,Przychody ze sprzedazy ustug wlasnych” w kwocie 140.734 zi,

- wpozycji ,, Pozostate przychody” w kwocie 283.279 zt.

zwiekszeniu planu Kosztow w kwocie 424.013 zI, w tym:

- zwiekszenie planu w pozycji ,, Wynagrodzenia bezosobowe” w kwocie 312.463 zi,

- zwiekszenie planu w pozycji ,, Pozostale wynagrodzenia” w kwocie 21.049 zk,

- zwiekszenie planu w pozycji ,,Skiadki na ubezpieczenia spoteczne” w kwocie 5.604 z,

- zwiekszenie planu w pozycji ,,Sktadki na Fundusz Pracy” w kwocie 70 zl,

- zwiekszenie planu w pozycji ,,Pozostale materialy i ustugi” w kwocie 52.827 z,

- zwiekszenie planu w pozycji ,,Majatkowe” w kwocie 24.962 zi,

- zwigkszenie planu w pozycji ,,Amortyzacja” w kwocie 73.000 z,

- zmniejszenie planu w pozycji ,,Remonty-materialy i ushugi” w kwocie 24.962 z,

- zmniejszenie planu w pozycji ,,Pozostale” w kwocie 41.000 zt.

DOTACJA OD ORGANIZATORA® DLA ESTRADY'.

Zgodnie z art.28 ust. 3 Ustawy? Organizator’ przekazuje instytucji kultury $rodki finansowe w formie dotacji:

podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, wtym
utrzymanie i remonty obiektow,

celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,

3 Gmina Miasto Rzeszéw w imieniu ktorej dziala Prezydent Miasta Rzeszowa Pan Tadeusz Ferenc.
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o celowej na realizacje wskazanych zadan i programow.

Zgodnie z § 13 ust. 1 Statutu Estrady’, Estrada’ finansowana jest z dotacji z budzetu Organizatora®, t;:

e dotacji podmiotowej na dofinansowanie dzialalnoéci biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym
utrzymanie i remonty obiektow,

e celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,

e celowej na realizacje wskazanych zadafi i programow.
1) Dotacja podmiotowa za 2018 r..

Zgodnie z art. 15 ust. 5 Ustawy' w dniu 18 pazdziernika 2018 r. Organizator® zawarl z Panem Marcinem Dziedzicem
(kandydatem na Dyrektora Estrady') umowe okreslajaca warunki organizacyjno-finansowe funkcjonowania Estrady’
i programu jej dzialania. Kserokopia tej umowy stanowi zalgeznik nr 2 do protokotu kontroli Zgodnie z § 1
ww. umowy Organizator® zobowigzuje si¢ do przekazywania dotacji podmiotowej na funkcjonowanie Estrady'
w wysokosci okreslonej corocznie w uchwatach budzetowych w latach 2018-2025, a wysokos¢ dotacji podmiotowej dla
Estrady! na 2018 r. wynosi 4.334.367 zi. Kwota otrzymanej przez Estrade! w 2018 r. dotacji podmiotowe;
(4.425.444 1) nie jest zgodna z § 2 ust. 2 umowy Zz dnia 18 pazdziernika 2018 r. w sprawie okreslenia warunkéw
organizacyjno-finansowych funkcjonowania Estrady' i programu jej dzialania, zawartej pomiedzy Organizatorem®,
a kandydatem na stanowisko Dyrektora Estrady'. W 2018 r. Organizator’ przekazat Estradzie wyzsza kwote dotacji, niz
wynikato to z zawartej umowy o 91.077 zk. Dyrektor Estrady' wyjasnil, ze zmiany do powyzszej umowy nie zostaty
wprowadzone.

a) Rozliczenie dotacji podmiotowej za 2018 r..

7 rozliczenia wykorzystania dotacji przez Estrade! w okresie od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r., ktorego
kserokopia stanowi zalgcznik nr 3 do protokotu kontroli, wynika, ze Estrada' w 2018 r. otrzymata od Organizatora’
dotacje w kwocie 4.425.444 zt. Z wydruku? konta 740-7401 — ,Dotacja podmiotowa od Organizatora” z dnia
20 listopada 2019 r. stanowigcego zalgcznik nr 4 do protokotu kontroli, wynika, ze Estrada w 2018 . otrzymala od
Organizatora® dotacj¢ podmiotowa w kwocie 4.425.444 71, co jest zgodne z ww. rozliczeniem wykorzystania dotacji.

7 rozliczenia wykorzystania dotacji otrzymanej w 2018 r. wynika, ze:
e Wydatki state Estrady wyniosty 1.073.215,96 zt, w tym:
- Wynagrodzenia brutto w kwocie 646.473,75 zi,
- Pochodne od wynagrodzen (sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy) w kwocie 131.895,03 zi,
- Wynagrodzenia brutto wyplacane na podstawie umow cywilnoprawnych w kwocie 139.969,61 zi,
- Oplaty za media w kwocie 42.669,97 zi,
- Pozostate wydatki 112.207,60 zi.

e Wydatki dotyczace prowadzenia dziatalnosci statutowej (organizowanie imprez, przedsigwzigc kulturalnych itp.)
w kwocie 3.352.228,04 zl, w tym:

- Wydatki na organizacj¢ imprez i innych przedsiewzie¢ kulturalnych (oprécz kosztow statych) w kwocie
3.352.228,04 z1.

Estrada! sporzadzala sprawozdania z wykorzystania otrzymanych dotacji podmiotowych za okresy poiroczne i roczne.
Estrada! nie prowadzi wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw dokonywanych ze $rodkow otrzymanej dotacji,
co jest niezgodne z art. 152. Ustawy’. W ksiegach rachunkowych nie wyodrgbniono wydatkéw dokonywanych z dotacji
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji gospodarczych, w szczegdlowosci odpowiadajacej
pozycjom na rozliczeniu dotacji podmiotowej. Majac na uwadze, iz dotacje podlegaja szczegdlnym zasadom rozliczania
m.in. podlegaja rozliczeniu kasowemu tym bardzie] brak prowadzenia szczegolowej ewidencji wydatkow ponoszonych
z dotacji uniemozliwia poprawne sporzadzenie rozliczenia i ustalenie prawidtowosci wydatkowania dotacji
podmiotowej. Réwniez na podstawie dokumentow zrodlowych nie bylo mozliwoéci ustalenia, ktore wydatki
zrealizowano z dotacji podmiotowej, gdyz nie wszystkie dokumenty zrédlowe zawieraly informacje z jakich $rodkoéw
zostata dokonana platnos¢.

4 Wydruk z programu Ksiggowos¢ Opivum, ver. 16.000915 VULCAN, lic. 021404, Estrada Rzeszowska,35-025 Rzeszow, Jagiellofiska 24.

-
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2) Dotacja celowa.

Z wydruku* konta 740-7402 — ,Dotacja celowa” z dnia 20 listopada 2019 r. stanowigcego zalgcznik nr 5 do protokotu
kontroli, wynika, ze Estrada’ w 2018 r. otrzymata w dniu 13 listopada 2018 r. od Organizatora® dotacj¢ celowa
w kwocie 24.962 zl, z przeznaczeniem na modernizacje i doposazenie Rzeszowskiego Inkubatora Kultury oraz
rozbudowe studia nagran Estrada Studio.

Uchwalg nr LXII1/1462/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2018 r. zostata dokonana zmiana planu
finansowego na 2018 r., zgodnie z ktérag przyznana zostata dotacja celowa dla Estrady! w kwocie 24.962 zl (na
modernizacje i doposazenie Rzeszowskiego Inkubatora Kultury oraz rozbudowe studia nagran Estrada Studio).
Zarzadzeniem nr ERz/9/2018 Dyrektora Estrady' z dnia 28 wrzesnia 2018 r. zostaly wprowadzone zmiany w planie
finansowym Estrady' na 2018 1., polegajace na zwigkszeniu w pozycji ,,Dotacja na inwestycje i zakupy inwestycyjne”
w kwocie 24.962 zI oraz zwickszeniu planu w pozycji ,,Remonty” w kwocie 24.962 zi.

Zgodnie z art. 250 Ustawy® Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego, udzielajac dotacji celowej, w tym jednostce
sektora finanséw publicznych, zawiera umoweg, ktora okresla w szczegélnosci:

1) wysoko$é dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktérego realizacje sg przekazywane $rodki dotacji,
2) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego,

3) termin i spos6b rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji celowej, z tym ze
termin ten nie moze byé duzszy niz terminy zwrotu okreslone w niniejszym dziale.

Umowa na ww. dotacje celowa nr KST.032.41.2018 zostala zawarta pomigdzy Gming Miasto Rzeszéw, a Estrada!
w dniu 31 pazdziernika 2018 r.. Umowa zawiera zobowigzanie do przekazania dotacji celowej z przeznaczeniem na
modernizacje i doposazenie Rzeszowskiego Inkubatora Kultury oraz rozbudowe studia nagran Estrada Studio
w wysokosci 24.962 zi. Termin wykonania zadania i wykorzystania dotacji ustalono na dzien 31 grudnia 2018 r..
Zgodnie z zawarta umowg ww. dotacja powinna by¢ przekazana na rachunek bankowy Estrady! w terminie 7 dni od
daty otrzymania obustronnie podpisanej umowy. Powyzsza umowa zostala zawarta w dniu 31 pazdziernika 2018 r.,
wiec Estrada'! powinna otrzyma¢ ww. dotacje celowa do dnia 7 listopada 2018 1., a otrzymata ja w dniu 13 listopada
2018 1. co jest niezgodne z zawartg umowa.

Zgodnie z zawarta umowa Estrada' zostala zobowigzana do przedstawienia Gminie Miasto Rzeszow sprawozdania
merytorycznego i sprawozdania finansowego w postaci zestawienia kosztow catkowitych oraz kserokopii faktur
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem w terminie do 31 stycznia 2019 r..

Rozliczenie dotacji:

W dniu 30 stycznia 2019 r. Estrada' sporzadzita sprawozdanie z realizacji zadania ,,Modernizacja i doposazenie
Rzeszowskiego Inkubatora kultury oraz rozbudowe studia nagran Estrada Studio” zgodnie z umow3
nr KST.032.41.2018. Powyzsze sprawozdanie zostato ztozone do Wydziatu Kultury, Sportu i Turystyki Urzgdu Miasta
Rzeszowa w dniu 21 stycznia 2019 r., na laczna kwote 24.962 zl. Szczegolowe rozliczenie powyzszej dotacji
przedstawia Tabela nr 1.

Tabela nr 1. Rozliczenie dotacji celowej zadania ,,Modernizacja i doposazenie Rzeszowskiego Inkubatora kultury oraz rozbudowe studia nagran
Estrada Studio”.

Kwota
Lp, Nr faktury Data Wystawca Data Rodzaj kosztow Kwota rozliczenia
(rachunku) dokumentu zaplaty dokumentu .
dotacji
Rafal Stempin P.W.
1. FV 126/2018 11-12-2018 _BOLIVAR-BIS” 07-12-2018 Meble 1.894,00 378,80
2 | FvarAL&y122018 | 07-122018 | TECHTRISHOPL o7 15 2018 Urzadzenia 410,70 82,56
Lacka multimedialne
3. | FVRZ/2018/12/00574 | 10-12-2018 X-KOM Sp. z 0.0. 07-12:2018 Komputery z 9.196,00 1.799.20
oprogramowamem
Uchwyt do
4, FV nr FAV/693312 03-12-2018 EURO-NET Sp. zo.0. | 07-12-2018 . 797,98 159,58
projektora, ekran

5 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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FV nr FS- .
51 rsssnsimpiny | 10122018 TERG S.A. 07-12-2018 Projektor LG 3.898,00 779,60
AXA T

6 | FvarFv2sii2n0i8 | 19-122018 | VAMAXAlreneusz oy o 5018 Fotel biurowy 179,00 30,10

Matyjaskiewicz
FV or CZAK MUSIC Czak .
T eamuisenzao | 28122018 Matinss 28-122018 |  Sprzet studyjny 97.628,00 21.021,54
8. | FVnrFA/3512/2018 | 26-11-2018 ARPEX 23-112018 Krzesla i stoly 3.553,08 710,62
warsztatowe

RAZEM 117.557,00 24.962,00

Kontrola powyzszych faktur wykazata:

1. Faktura nr FV 126/2018 (poz.1. ww. tabeli) zostata wystawiona w dniu 11 grudnia 2018 r., natomiast zaplata
nastapita w dniu 7 grudnia 2018 r. — WB nr 196/2018 (przed wystawieniem faktury). Powyzsza faktura nie
posiada nr konta bankowego, natomiast zaplata nastapita na konto bankowe nr 81102022410000200200444349
tytulem ,,PROFORMA 12/2018”.

2. Faktura nr AL./83/12/2018 (poz.2. ww. tabeli) zostata wystawiona w dniu 7 grudnia 2018 r., a zaplata nastapila
w dniu 7 grudnia 2018 r. — WB nr 196/2018. Zaptaty dokonano na nr konta bankowego wskazanego na fakturze.
Zaplaty dokonano tytulem ,FAKTURA PROFORMA NR FP 1/11/2018”. Tytul zaplaty na wyciggu bankowym
wskazuje, ze zaplaty dokonano przed wystawienie faktury.

3. Faktura nr RZ/2018/12/00574 (poz.3. ww. tabeli) zostala wystawiona w dniu 10 grudnia 2018 r., a zaplata
nastapita w dniu 7 grudnia 2018 r. — WB nr 196/2018 (przed wystawieniem faktury). Zaptaty dokonano na
nr konta bankowego wskazanego na fakturze. Zaptaty dokonano tytutem ,,DOKUMENT PROFORMA NR
101811140062”.

4. Faktura nr FAV/693312 (poz.4. ww. tabeli) zostala wystawiona w dniu 7 grudnia 2018 r. (data sprzedazy
3 grudnia 2018 r.), a zaplata nastgpita w dniu 7 grudnia 2018 r. — WB nr 196/2018. Tytul zaptaty na wyciagu
bankowym wskazuje, ze zaplaty dokonano przed wystawieniem faktury. Powyzsza faktura nie posiada nr konta
bankowego, natomiast zaplata nastapita na konto bankowe nr 5321901012000622100011 tytutem ,,FAKTURA
PROFORMA NR FAV/6933128”.

5. TFaktura nr FS-27548/18/LME1/12 (poz.5. ww. tabeli) zostala wystawiona w dniu 10 grudnia 2018 r., a zaplata
nastapita w dniu 7 grudnia 2018 r. — WB nr 196/2018 (przed wystawieniem faktury). Powyzsza faktura nie
posiada nr konta bankowego, natomiast zaptata nastapila na konto bankowe nr 86102040273047002247814715
tytutem ,,FAKTURA PROFORMA 02247814715,

6. Faktura nr FV 257/12/2018 (poz.6. ww. tabeli) zostata wystawiona w dniu 19 grudnia 2018 r., a zaplata nastgpita
w dniu 11 grudnia 2018 r. — WB nr 198/2018 (przed wystawieniem faktury). Zaplaty dokonano na nr konta
bankowego wskazanego na fakturze tytulem ,,FV PROFORMA P17/12/2018”.

7. Faktura nr FV FA/HU/136/12/2018 (poz.7. ww. tabeli) zostala wystawiona w dniu 28 grudnia 2018 r., a zaptata
nastapita w dniu 31 grudnia 2018 r. — WB nr 210/2018. Zaplaty dokonano na nr konta bankowego wskazanego na
fakturze tytulem ,,FA/HU/136/12/2018”.

8. Faktura nr FV FA/3512/2018 (poz.8. ww. tabeli) zostala wystawiona w dniu 26 listopada 2018 r., a zaplata
nastapita w dniu 23 listopada 2018 r. — WB nr 189/2018 (przed wystawieniem faktury). Zaptaty dokonano na
nr konta bankowego wskazanego na fakturze tytutem ,,FAKTURA PROFORMA FPF/695/2018.

Podsumowanie:

Estrada' dokonujac platnoéci na podstawie faktury pro forma, udziela kontrahentowi zaliczki. Przepisy ustawy
o finansach publicznych nie reguluja mozliwosci udzielania zaliczek przez kierownikow instytucji kultury. Przyjete
zasady (polityka) rachunkowosci Estrady' nie przewiduja regulowania zobowigzan na podstawie faktur pro forma.
Faktury pro forma nie sa dokumentami ksiggowymi i nie podlegaja ewidencji ksiggowe;j.

Niezaleznie od powyzszego przed dokonaniem wyplaty srodkow z budzetu Estrady' za faktury czy rachunki wyplate
musi zatwierdzi¢ Dyrektor, a Glowny Ksiegowy musi dokona¢ wstepnej kontroli finansowej, co wynika z Instrukeji
obiegu dokumentéw ksiegowych stanowiacej zalacznik do Polityki rachunkowosci Estrady'. Z instrukcji wynika, ze
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obie czynnosci musza by¢ potwierdzone podpisami z datami dokonania tych wpiséw. Kontrola powyzszych faktur pro
forma wykazala, ze Dyrektor dokonat zatwierdzenia ich do wyplaty, a Gléwny Ksiegowy dokonat wstepnej kontroli
finansowej o ktérej mowa w zatgczniku do polityki rachunkowosci i art. 54 ust. pkt 3 Ustawy’.

Dyrektor Estrady' wyja$nil, ze zaplata na podstawie faktur proforma miata miejsce, gdy kontrahent wymagal, aby
zaplata nastapita przed wyslaniem towaru. Dyrektor Estrady' poinformowat kontrolujgcego, ze w celu wyeliminowania
zaliczkowych platnosci na podstawie faktur pro forma przeprowadzil rozmowe z Giéwna Ksiggows, w trakcie ktorej
ustalili, ze w przypadku zadania przez kontrahenta wezesniejszej platnosci zamiast dokonywania platnosci na podstawie
faktur pro forma, beda dokonywac¢ platnosci gotéwkowych za towar w momencie jego dostarczenia.

Zgodnie z § 3 ust. 3 umowy nr KST.032.41.2018 z dnia 31 pazdziernika 2018 r. dotyczacej otrzymania i rozliczenia
dotacji celowej otrzymujacy dotacje jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej érodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych oraz
opatrywania klauzulg ,,Platne ze $rodkow z dotacji celowej z budzetu Miasta Rzeszowa, dokumentow stanowigcych
podstawe rozliczenia finansowego.

W ewidencji ksiegowej zostalo wyodrgbnione konto 740-7402 — Dotacja celowa, na ktorym zostal zaksiggowany
wplyw dotacji. Wydruk obrotéw za okres od 01.01.2018 do 31.12.2018 konta 740-7402 — Dotacja celowa stanowi
zalgeznik nr 5 do protokotu kontroli. Wyodrebnienia w ewidencji ksiggowej Estrady' operacji dotyczacych
wykorzystania dotacji celowej dokonano poprzez utworzenie zadania: ,REMONT — Remont-modernizacja RIK”.
Wydruk obrotéw wszystkich kont za okres od 01 .01.2018 do 31.12.2018 zadanie: ,REMONT — Remont-modernizacja
RIK” stanowi zalgcznik nr 6 do protokotu kontroli. Suma obrotow w kwocie 28.162 zt wynikajaca z powyzszego
wydruku nie jest zgodna z wysokoscia otrzymanej dotacji celowej w kwocie 24.962 zi. Réznica w kwocie 3.200 zt
wynika ze wspélnego zaewidencjonowania i rozliczania na zadaniu: ,REMONT — Remont-modernizacja RIK”,
réwniez dotacji podmiotowej otrzymanej w dniu 15 listopada 201 8 r. w kwocie 3.200 zl, co jest niezgodne z § 3 ust. 3
umowy nr KST.032.41.2018 z dnia 31 pazdziernika 2018 r., ktéry zobowigzuje Estrade' do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami
wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiggowych.

Dokumenty stanowiace podstawe rozliczania finansowego ww. dotacji celowej nie zostaly opatrzone klauzula ,,Platne
ze §rodkéw z dotacji celowej z budzetu Miasta Rzeszowa”, co jest niezgodne z § 3 ust. 3 Umowy nr KST.032.41.2018
z dnia 31 pazdziernika 2018 r. dotyczacej dotacji celowe;. Faktury zostaly opisane w nastepujacy sposob: ,,Potwierdzam
koszt zakupu ........ zgodnie z umowa KST.032.41.2018 dotacja celowa z Gminy Miasto Rzeszow — kwota ........ 7.

3) Ksiegowanie otrzymanych dotacji.

Ksiegowanie otrzymanych dotacji (podmiotowej i celowej) na koncie na koncie 740 jest zgodne z Rozporzadzeniem®
oraz zasadami funkcjonowania kont Zakladowego Planu Kont Estrady’ wprowadzonymi jako zatacznik nr 1 do Zasad —
polityki rachunkowosci, Zarzadzeniem Dyrektora Estrady’ nr ERz/6/2019 w dniu 16 lipca 2019 ..

VII. SPRAWOZDANIA FINANSOWE ESTRADY'.

Sprawozdanie finansowe Estrady' za 2018 r. zostalo zlozone w dniu 29 marca 2019 r. w Wydziale Kultury, Sportu
i Turystyki Urzedu Miasta Rzeszowa. Zgodnie z § 14 ust. 1 Statutu Estrady' roczne sprawozdanie finansowe Estrady!
podlega zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Rzeszowa. Powyzsze sprawozdanie zostalo zatwierdzone przez
Prezydenta Miasta Rzeszowa jego Zarzadzeniem nr V111/316/2019 z dnia 24 czerwca 2019 r..

VIII. WYKONANIE PLANU FINANSOWEGO.

Zgodnie z art. 265 Ustawy’ Estrada' powinna przedstawi¢ wlasciwemu zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego
informacje o przebiegu wykonania oraz sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego w terminie do dnia:

e 31 lipca roku budzetowego - informacj¢ o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za pierwsze
potrocze, uwzgledniajaca w szczeg6lnosci stan naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych,

6 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.
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e 28 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym - sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego
jednostki, w szczeg6towosci nie mniejszej niz w planie finansowym.

1)  Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego Estrady' za pierwsze potrocze 2018 r.

Powyzszg informacje sporzadzono i przedtozono w Wydziale Budzetowym Urzedu Miasta Rzeszowa w dniu 6 sierpnia
2018 r.. Kserokopia tego sprawozdania stanowi zalgcznik nr 7 do protokotu kontroli. Termin zlozenia powyzszej
informacji jest niezgodny z art. 265 Ustawy®, zgodnie z ktérym powyzsza informacja powinna by¢ ztozona do dnia
31 lipca 2018 r.. Wraz ze sprawozdaniem w dniu 6 sierpnia 2018 r. Dyrektor Estrady! ztozyt do Wydzialu Budzetowego
poprzez Wydziat, Kultury, Sportu i Turystyki Urzgdu Miasta Rzeszowa pismo wyjasniajgce, ze opdznienie w terminie
zlozenia przedmiotowego sprawozdania podyktowane jest tym, ze w miesigcu czerweu Estrada' realizowata dwie duze
imprezy, w wyniku ktérych do jednostki wptyneto bardzo wiele dokumentow finansowo-ksiegowych dotyczacych
powyzszego okresu rozliczeniowego, a ich zaksiggowanie i ustalenie sald bylo czasochtonne.

Powyzsza informacja w kolumnie ,,Wykonanie 30.06.2018 r.” zawiera naleznosci i roszczenia w kwocie 88.503,51 zt
oraz zobowigzania na kwote 800.539,98 zt w tym wymagalne 0 zi. Zgodnie z art. 265 Ustawy® powyzsza informacja
powinna uwzgledniaé stan nalezno$ci i zobowiazan, w tym wymagalnych. Prezentowanie w kolumnie ,,Wykonanie
30.06.2018 r.” nie jest jednoznaczne, i nie wynika z niego czy chodzi o stan nalezno$ci na dzien 30 czerwca 2018 r. czy
tez o wykonanie naleznosci, a takie sugeruje druk na ktérym sporzadzono sprawozdanie. Powyzsza informacja nie
zawiera stanu naleznoéci wymagalnych, co jest niezgodne z art. 265 Ustawy’.

Dyrektor Estrady' wyjasnil, ze powyzsza informacja jest sporzadzana na podstawie wzoru otrzymanego z Wydzialu
Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Rzeszowa.

2) Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego Estrady' za 2018 r.

Powyzsze sprawozdanie sporzadzono i przedfozono w Wydziale Kultury, Sportu i Turystyki w dniu 27 lutego 2019 r..
Kserokopia tego sprawozdania stanowi zalgcznik nr 8 do protokotu kontroli. Termin zlozenia powyzszej informacji jest
zgodny z art. 265 Ustawy’, zgodnie z ktorym powyzsze sprawozdanie powinno by¢ ztozone do dnia 28 lutego 2018 r..
Powyzsze sprawozdanie w kolumnie ,,Wykonanie 30.06.2018 r.” zawiera nalezno$ci i roszczenia w kwocie
54.516,55 zI oraz zobowigzania na kwote 240.358,73 zt w tym wymagalne 0 zI. Zgodnie z art. 265 Ustawy® powyzsze
sprawozdanie powinno by¢ sporzadzone w szczegélowosci nie mniejszej niz w planie finansowym. Sprawozdanie
Estrady! z wykonania planu finansowego za 2018 r. nie zawiera wyodrebnienia ,,Platnosci odsetkowych wynikajacych z
zaciagnietych zobowigzan”, ,$rodkéw przyznanych innym podmiotom”, ,,Stanu naleznoci i zobowiazan na poczatek i
koniec roku” (sprawozdanie zawiera ,,Wykonanie 31.12.2018: naleznoéci i roszczen w kwocie 54.516,55 zt oraz
zobowiazan w kwocie 240.358,73 zI”), ,,Stan $rodkéw pieni¢znych na poczatek i koniec roku”, co jest niezgodnie z art.
265 131 Ustawy’.

Dyrektor Estrady' wyjasnil, ze powyzsza informacja jest sporzadzana na podstawie wzoru otrzymanego z Wydziatu
Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Rzeszowa.

a) Weryfikacja rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego za 2018 1. z ksieggami rachunkowymi.

Na podstawie wydruku z ewidencji ksiggowej Estrady' ,,Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2018 do
31.12.2018” wszystkich kont o pozycjach niezerowych, ktéry stanowi zalgcznik nr 9 do protokotu kontroli oraz
wydruku z ewidencji ksiegowej Estrady' ,Globalny plan kont” stanowiacy zalgcznik nr 10 do protokolu kontroli,
kontrolujacy dokonat sprawdzenia zgodnoéci z ewidencja ksiggowa ww. sprawozdania, ktorego kserokopia stanowi
zalgeznik nr 8 do protokotu kontroli.

Poréwnanie informacji zaprezentowanej w powyzszym sprawozdaniu z ewidencja ksiggowa przedstawia Tabela nr 2.
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Tabela 2. Zestawienie informacji zawartej w rocznym sprawozdaniu z wykonaniu planu finansowego za 2018 r. 7 ksiegami rachunkowymi.

Plan finansowy na 31-12-2018 Wykonanie
Wykonanie na 31- Wykonanie na 31.12.2018 wynikajqce z ewidencji ksiggowej
Lp Wyszczegdlnienie Kwota 12-2018 zlozone i sposéb ich ujecia przez Estrade .
preez Estrade’ Kwota Nr konta

1. |Przychody ogblem 5029 006 5028 577,61 5027 712,97
1.1 |Dotacje z budzetu 4450 406 4 450 406,00 4450 406,00 740

* podmiotowa 4425 444 4 425 444,00 4425 444,00 740-7401

* na inwestycje i zakupy inwestycyjne 24 962 24 962,00 24 962,00 740-7402
1.2 |Przychody ze sprzedaiy ustug wlasnych 266 600 266 566,38 266 789,14 700
1.3 |Pozostale przychody 312 000 311 605,23 310517,83 720, 750, 760
1.4 |Srodki otrzymane z Unii Europejskiej 0 0,00 0,00
2. |Koszty ogélem 5029 006 5021 181,22 5020 709,00
2.1. |Wynagrodzenia 1366636 1361 800,45 1361 800,45

* osobowe 577 636 573 579,16 573 579,16 404-4041

* bezosobowe 701 000 700 598,02 700 598,02 404-4042

* pozostale 88 000 87 623,27 87 623,27 404-4043, 406-4061
2.2 |Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 123 600 123 199,66 123 199,66 405-4051
2.3 |Skiadki na Fundusz Pracy 16 500 16 345,51 16 179,33 405-4052
2.4 |Materialy i ustugi 3285308 3283 474,46 3298104,70

Remonty 0 0,00 0,00

Pozostale 3285308 3283 474,46 3298 104,70 ADL 1%26_232542(6);%2%?1/0261-4063,
2.5 |Majgtkowe 24 962 24 962,00 0,00
2.6 |Amortyzacja 208 000 207 880,71 217 906,38 400
2.7 |Pozostale 4000 351843 351848 751, 761
3. |Wynik finansowy (poz.1-poz.2) 7 396,39 7 003,97

Rozbieznosci pomiedzy ewidencjg ksiggowa, a wykonaniem rocznego planu finansowego za 2018 r. sporzadzonym
przez Estrade!, ktore zostaty wykazane w powyzszej tabeli przedstawiaja si¢ nastepujaco:

e Pozycja, 1.3 — Pozostate przychody” jest niezgodna z ewidencja ksiegowa o kwotg 1.087,40 7,
e Pozycja,2.3 — Skladki na Fundusz Pracy” jest niezgodna z ewidencja ksiegowa o kwote 166,18 zi,
e Pozycja,2.4 - Materiaty i ustugi” jest niezgodna z ewidencja ksiggowa o kwote 14.630,24 zi,
w tym: ,, Pozostale” jest niezgodna z ewidencjq ksiegowq o kwote 14.630,24.
e Pozycja,?2.5 — Majatkowe” jest niezgodna z ewidencja ksiegowa o kwote 24.962 zi,
e Pozycja,2.6 — Amortyzacja” jest niezgodna z ewidencja ksiegowa o kwote 10.025,67 zt.

Wyjasnienie w sprawie powyzszych rozbieznosci zlozyta Gléwna Ksiggowa Estrady', ktore stanowia zalgcznik nr 11
do protokotu kontroli.

W zwiazku z wyjasnieniami Glownej Ksiggowej zawartymi w zalgezniku nr 11 do protokotu kontroli, kontrolujacy
stwierdza, ze rozbieznosci wykazane w Tabeli nr 2 wynikaja z:

e braku wyodrebnienia kont ksiggowych dotyczacych ewidencji kosztéw dotacji celowej,

e braku sporzadzenia korekty ww. sprawozdania, po dokonaniu przeksiegowan w zwigzku z wykrytymi bledami.
Dodatkowo kontrolujacy stwierdza, ze koszty w poszczegdlnych rodzajach zostaty niewlasciwie wykazane w pozycji
,2.4 — Materialy i ushugi - pozostale” wykazano konta 403, 406,407,408,721, ktore zgodnie z Planem kont Estrady’
stanowiacym zalgeznik nr 10 do protokotu kontroli dotycza kosztow zwigzanych z podatkami i optatami, pozostatych

$wiadczen na rzecz pracownikow, rozliczen podrozy stuzbowych pracownikow, pozostalych kosztow rodzajowych,
i dlatego powinny by¢ wykazane w pozycji ,,2.7 — Pozostale”.

Majac na uwadze rozbieznosci pomigdzy ewidencja ksiegowa, a wykonaniem planu finansowego za 2018 r., ktore
zostaly przedstawione w Tabeli nr 2 kontrolujacy dokonal weryfikacji rachunku zyskow i strat za 2018 r. z ksiggami
rachunkowymi.

3) Wenryfikacja rachunku zyskow i strat za 2018 r. 7 ksiegami rachunkowymi.

Na podstawie wydruku z ewidencji ksiegowej Estrady' ,,Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2018 do
31.12.2018” wszystkich kont o pozycjach niezerowych, ktéry stanowi zalgcznik nr 9 do protokotu kontroli oraz
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wydruku z ewidencji ksiegowej Estrady! ,,Globalny plan kont” stanowiacy zalgcznik nr 10 do protokotu kontroli,
kontrolujacy dokonat sprawdzenia zgodnosci z ewidencja ksiegowa rachunku zyskoéw i strat za 2018 r., ktorego
kserokopia stanowi zalgeznik nr 12 do protokotu kontroli.

Poréwnanie informacji zaprezentowanej W powyzszym sprawozdaniu z ewidencjg ksiggowa przedstawia Tabela nr 3.

Tabela 3. Zestawienie informacji zawartej w rachunku zyskéw i strat za 2018 r. 7 ksiegami rachunkowymi.

Kwoty i kata wynikajace z ewidencji
Rachunek zyskoéw i strat za 2018 r. Estrady1 ksiggowej
Wiersz Wyszczeg6lnienie K\.vota ERED " Kwota 'za ok Konto
poprzedni biezacy biezgcy
Ji 2 3 4 4
A.  |Przychody netto ze sprzedazgy i zréwnane z nimi 3875 705,67 4692 449,40 4692 449,40
1. |Przychody netto ze sprzedazy produktow i uslug 181 000,67 266 789,14 266 789,14 700
IV. |Przychody od organizatora na dzialalno$¢ biezaca 3694 705,00 4 425 444,00 4 425 444,00 740-7401
V. [Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materialow 0,00 216,26 216,26 720
B. |Koszty dzialalnosci operacyjnej 4064 814,93 5017 190,52 5017 190,52
I. |Amortyzacja 111 430,43 217 906,38 217 906,38 400
. |Zuzycie materialow i energii 159 611,39 235 170,01 235170,01 401
. |Uslugi obce 2628 197,39 2 938 326,56 2 938 326,56 402
IV. |Podatki i oplaty 65 220,69 105 054,12 105 054,12 403
V. |Wynagrodzenia 950 751,21 1347 572,53 1347 572,53 404
VI. |Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia 113 954,00 139 378,99 139 378,99 405
VII. |Pozostale koszty rodzajowe 35 649,82 33 650,82 33650,82] 406,407, 408
VIIL. |Warto$¢ sprzedanych towarow i materialow 0,00 131,11 131,11 721
C. |Zysk (strata) na sprzedazy (A-B) -189 109,26 -324 741,12 -324 741,12
D. |Pozostate przychody operacyjne 106 082,53 330 294,46 330 294,46
IV. |Inne przychody operacyjne 106 082,53 330 294,46 330294,46| 740-7402, 760
E. |Pozostale koszty operacyjne 18 062,28 2 893,55 2 893,55
III. |Inne koszty operacyjne 18 062,28 2 893,55 2 893,55 761
F. |Zysk (strata) na dzialalnosci operacyjnej (C+D-E) -101 089,01 2 659,79 2659,79
G. |Przychody finansowe 3 378,39 4969,11 4 969,11
II. |Odsetki 3 378,39 4969,11 4969,11 750
H. |Koszty finansowe 206,50 624,93 624,93
IV. |Inne 206,50 624,93 624,93 751
1. |Zysk (strata) brutto (F+G-H) -97 917,12 7 003,97 7 003,97
L. |Zysk (strata) netto (I+/-J) -97 917,12 7 003,97 7 003,97

Na podstawie zestawienie informacji zaprezentowanej w rachunku zyskéw i strat za 2018 1. z ewidencja ksiggowa
przedstawiona w Tabeli nr 3, kontrolujacy stwierdza, ze powyzsza informacja jest zgodna z ksi¢gami rachunkowymi
Estrady'.

IX. WYPLATA WYNAGRODZEN.
1)  Regulamin Pracy.

Zgodnie z art. 85 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy wyplaty wynagrodzenia za prace dokonuje si¢ co
najmniej raz w miesiacu, w statym i ustalonym z gory terminie, nie pozniej jednak niz w ciggu pierwszych 10 dni
nastepnego miesiaca kalendarzowego. Jezeli ustalony dzien wyplaty wynagrodzenia za prace jest dniem wolnym od
pracy, wynagrodzenie wyplaca si¢ w dniu poprzedzajacym. Zgodnie z art. 86 Kodeksu Pracy pracodawca jest
obowiazany wyplacaé wynagrodzenie w miejscu, terminie i czasie okreslonych w regulaminie pracy.

Zgodnie z § 20 Regulaminu Pracy Estrady' wprowadzonego Zarzadzeniem nr ERz/ 16/2018 Dyrektora Estrady' z dnia
31 grudnia 2018 r. ,,wynagrodzenie wyplacane jest z dotu, raz w miesigcu, na rachunek bankowy wskazany przez
pracownika lub w kasie Estrady! do rak wlasnych, w terminie na kilka dni przed koficem miesigca za ktory przystuguje
wynagrodzenie”. Niewskazanie w Regulaminie Pracy Estrady' dnia wyplaty wynagrodzenia za pracg jest niezgodne
7 art. 85 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy, z ktérego wynika, ze Estrada' powinna wyznaczy¢ konkretny
dzien wyplaty wynagrodzenia: ,,Jezeli ustalony dzien wyplaty wynagrodzenia za pracg jest dniem wolnym od pracy,
wynagrodzenie wyplaca si¢ w dniu poprzedzajacym”.

W czasie trwania kontroli Dyrektor Estrady' przedlozyl kontrolujacemu zmiany w Regulaminie Pracy, ktore
wprowadzil zarzadzeniem nr ERz/10/2019 w dniu 6 grudnia 2019 r., zgodnie z ktérym:
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e § 18 pkt 3 otrzymal brzmienie: ,,wszystkie wyjscia w godzinach pracy pracownikéw mozliwe sg tylko po
uzgodnieniu z Dyrektorem”,

e  §20 pkt 1 otrzymat brzmienie: ,,wynagrodzenie wyplacane jest z dotu, raz w miesiacu, na rachunek bankowy
wskazany przez pracownika, chyba ze pracownik zlozyl pisemny wniosek o wyplate wynagrodzenia do rak
wiasnych w kasie Estrady Rzeszowskiej, w 23 dniu kazdego miesigca. Jezeli 23 dzien miesiaca przypada
w dniu wolnym od pracy, termin wyplaty przypada w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym dziefi wolny
od pracy”.

2) Regulamin wynagradzania.

Zgodnie z § 19 Regulaminu Pracy Estrady' wprowadzonego Zarzadzeniem nr ERz/16/2018 Dyrektora Estrady' z dnia
31 grudnia 2018 r. ,pracownikowi przystuguje wynagrodzenie za prace w wysokosci okreslonej w umowie o pracg oraz
po spetieniu okreslonych warunkéw dodatkowych wynagrodzenia wynikajace z Regulaminu Wynagradzania.

Regulamin wynagradzania pracownikow Estrady! wprowadzono Zarzadzeniem nr ERz/15/2018 Dyrektora Estrady’
zdnia 31 grudnia 2018 r.. Zgodnie z trescia tego zarzadzenia wprowadzono go i opracowano na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow instytucji kultury. Powyzsze rozporzadzenie okresla warunki ustalania prawa do dodatku za wieloletnia
prace i jego wyplacania, ekwiwalentu pieni¢znego i jego wysokosci, nagrody jubileuszowej i jej wyplacania,
jednorazowej odprawy pienigznej przystugujacej w zwiazku z przejéciem na emeryture lub rente z tytutu niezdolnosci
do pracy oraz jej wyplacania, wysokosci dodatku funkcyjnego i jego wyplacania oraz dodatku specjalnego i jego
wyplacania. Regulamin wynagradzania pracownikow Estrady' okre§la natomiast: wynagrodzenia za prace
i éwiadczenia zwiazane z praca, wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek za wystuge lat, dodatek
specjalny, nagrode jubileuszowa, odprawy zwigzane z przej$ciem na rente lub emeryture, premie uznaniowe, nagrody
uznaniowe, potracenia z wynagrodzen. Powyzsze Rozporzadzenie na podstawie ktérego Dyrektor Estrady' wprowadzi
Regulamin wynagradzania nie przewiduje i nie okresla: wyplat wynagrodzen za prace i $wiadczenia zwigzane z praca,
wynagrodzen zasadniczych, premii uznaniowych, nagréd uznaniowych, potrgcen z wynagrodzenia, a te zostaty
okreslone w Regulaminie wynagradzania pracownikow Estrady'.

Zasady wynagradzania pracownikow Estrady', powinny zosta¢ okreslone na podstawie:

e Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

e Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

e Ustawy z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu osob kierujacych niektérymi podmiotami prawnymi,

e Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow instytucji kultury.

Zgodnie z § 31 Ustawy’ wynagrodzenie pracownika instytucji kultury sktada si¢ z wynagrodzenia zasadniczego,
dodatku za wieloletnia prace (po 5 latach pracy), dodatku funkcyjnego dla pracownika pelniacego funkcje kierownicza.
Pracownik instytucji kultury moze otrzyma¢ dodatek specjalny za wykonywanie dodatkowych zadan oraz moze
otrzymywaé nagrody za szczeglne osiagnigcia w pracy. Ustawodawca nie przewidzial zatem wyplaty Premii
uznaniowej, ktéra zostata wprowadzona do Regulaminu wynagradzania Estrady’.

W zwiazku z powyzszym Dyrektor Estrady!, przedlozyl kontrolujacemu Zarzadzenie Dyrektora Estrady
nr ERz/11/2019 z dnia 6 grudnia 2019 r. w sprawie zmian zapisow w Regulaminie Wynagradzania Estrady®, zgodnie
z ktérym usunieto z ww. Regulaminu § 11 dotyczacy wyplacania premii uznaniowej.

3) Nagrody i premie.

Kontroli poddano nagrody i premie wyptacone w okresie od stycznia 2018 r. do pazdziernika 2019 r..

a) Nagrody i premie wyplacone w 2018 r..

Na podstawie wydruku z ewidencji ksiggowej konta ,404-4043 — Wynagrodzenia pracownikéw-nagrody” za okres od
1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. stanowiacego zalgeznik nr 13 do protokotu kontroli, stwierdzono, ze w 2018 r.
w Estradzie! wyplacono nagrody na laczng kwote 73.395,35 zi. Szczegélowe zestawienie rodzaju i wysokosci
wyplaconych nagréd w 2018 r. zostaty zawarte w Tabeli nr 4.

y
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Tabela nr 4. Zestawienie nagréd wyplaconych w 2018 r..

Data Laczna kwota Laczna kwota | Ilo§¢
L.p. | Nr listy plac nagrod dyrektora A . X Szczegbly
wyplaty premii brutto | nagréd
brutto
1. |LN1/2018 ]06.07.2018 4800 0 123szt.-100z1, Iszt. 400 z1, 7 szt.-50024, 1szt.-600z,
1s2t.-1300z, 1s2t.-800z1, 152¢.20002, 1s2t.-2700z1, 1szt.-2900z,

2. [N22019 14102018 1 60 . { 152t.33001, 1521.340021, 257t.-35002L, 152t.-3900 2, 152¢.4300zL.
3. |LR1/2018 |24.10.2018 19500 0 2|152t.-6000z4, 1 szt.-13500zL.
4. |LPr1/2018 |[21.12.2018 12 625 0 14]152t.-30021, 1s2t.-400z1, 1szt.-52524, 3s2t.-600z1, 8szt.1200z,

RAZEM 68 525 0 39

Nagrody jubileuszowe

1. |LNJ1/2018 {30.11.2018 4 870,35 1

LACZNIE 73 395,35 40

Nagrody.

e Sprawdzono zasadno$¢ wyplaty nagrody pracownika wyplaconej w dniu 24 pazdziernika 2018 r. na liscie ptac pod
poz.4. W aktach osobowych tego pracownika znajduje si¢ pismo z dnia 22 pazdziernika 2018 r. o przyznaniu
nagrody w wysokosci 3.500 zt tytutem: ,,Po analizie finansowej Estrady Rzeszowskiej, a takze w zwiazku z pelng
dyspozycyjno$cia w zakresie wykonywania waznych i pilnych zadan mieszczacych si¢ w zakresie Pani obowiazkow
oraz wykonywanie dodatkowych prac wychodzacych poza zakres obowiazkow dla Estrady Rzeszowskiej, podjeto
decyzje o wyptacie nagrody uznaniowe;j”. Przyznanie nagrody podpisat Dyrektor Estrady'.

e Sprawdzono zasadno$¢ wyptaty w dniu 24 pazdziernika 2018 r. nagrody wyplaconej na podstawie listy plac
nr LR 1/2018 na laczng kwote 19.500 zt brutto. Zgodnie z ww. lista ptac nagrody roczne otrzymat Dyrektor
i Glowna Ksiegowa Estrady’.

b)

Dyrektor Estrady' otrzymal nagrode w wysokosci 13.500 zi brutto. W dniu 14 wrzeénia 2018 r. Glowny
Ksiegowy Estrady' zlozyt wniosek do Prezydenta Miasta Rzeszowa o przyznanie nagrody rocznej w wysokosci
200 % przecietnego wynagrodzenia brutto tj. w kwocie 13.500 zt. W dniu 10 pazdziernika 2018 r. Prezydent
Miasta Rzeszowa zaakceptowal zbiorczy wniosek Dyrektora Wydziatu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu
Miasta Rzeszowa na kwote 13.500 z1 brutto.

Gtéwny Ksiegowy Estrady' otrzymat nagrode w wysokosci 6.000 zt brutto. W dniu 22 pazdziernika 2018 r.
Dyrektor Estrady' przyznal Gléwnemu Ksiggowemu Estrady! nagrode roczng w wysokosci 300%
wynagrodzenia za 2017 r. tj. 6.000 z4, powolujac si¢ na art.1 pkt 3 w zwigzku z art.2 pkt 4 iart. 10 ust. 317
ustawy z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu 0s6b kierujacych niektérymi podmiotami prawnymi oraz na
podstawie § 1 pkt. 2 pdpk. C Regulaminu Zakladowego dotyczacego wynagradzania, premiowania i nagradzania
pracownikéw Estrady' z dnia 17 grudnia 2012 r. oraz zalacznika 3 do ww. Regulaminu. Tytul przyznanej
nagrody: ,,Po analizie finansowej Estrady Rzeszowskiej, a takze w zwiazku z pelng dyspozycyjnoscig w zakresie
wykonywania waznych i pilnych zadan mieszczacych sie w zakresie Pani obowiazkéw oraz wykonywanie
dodatkowych prac wychodzacych poza zakres obowiazkéw dla Estrady Rzeszowskiej, podjeto decyzje
o wyplacie nagrody uznaniowej”. Dokument podpisat Dyrektor Estrady’.

Nagrody i premie wyplacone w 2019 r..

Na podstawie wydruku z ewidencji ksiggowej konta ,404-4043 — Wynagrodzenia pracownikow-nagrody” za okres od
1 stycznia 2019 r. do 31 pazdziernika 2019 r. stanowiacego zalgcznik nr 14 do protokotu kontroli, stwierdzono, Ze
W powyzszym okresie w Estradzie! wyplacono nagrody na taczna kwote 13.207,16 zh. Szczegblowe zestawienie rodzaju
i wysokosci wyplaconych nagrod w kontrolowanym okresie roku 2019 zostaly zawarte w Tabeli nr 5.
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Tabela nr 5. Zestawienie nagréd i premii wyplaconych w okresie od 1 stycznia2019 r. do 31 patdziernika 2019 r..

L.p. | Nrlisty plac | Data wyplaty Lag;::klz)‘::i:jtgt?d Lp?:::? :::::: Tlo§¢ nagrod
1. 0 0 0
RAZEM 0
Nagrody jubileuszowe
.| LNJ1/2019 | 25.02.2019 4124,00 1
2. | INJ2/2019 | 24.09.2019 9083,16
LACZNIE 13 207,16 2

Podsumowanie wyplat nagrod.

Kontrola wyptat wynagrodzen dodatkowych dla pracownikéw wyplaconych w okresie od stycznia 2018 r. do
pazdziernika 2019 r. wykazala, ze w tym okresie nie dokonywano wyptat premii.

4) Kontrola list plac.
W czasie kontroli wyplat wynagrodzen dodatkowych dla pracownikow kontrolujacy stwierdzit, ze Gléwny Ksiggowy:
o Sporzadza listy plac,
e  Sprawdza listy ptac pod wzglgdem formalno-rachunkowym,
e Dokonuje wstepnej kontroli list ptac o ktorej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3 Ustawy?’,
o  Dekretuje listy ptac,

inny pracownik sprawdza je pod wzgledem merytorycznym (lub taka kontrola nie jest dokonywana — zalgeznik nr 16
do protokotu kontroli), a Dyrektor Estrady' zatwierdza listy plac do wyplaty. Kserokopie ostatnich stron list ptac nagréd
jubileuszowych wyptaconych w okresie od 01.01.2019 r. do 31.10.2019 r. stanowia zalgczniki nr 151 16 do protokotu
kontroli.

W ramach kontroli zarzadczej operacji gospodarczych i finansowych Dyrektor Estrady' powinien zapewnic podzial
kluczowych czynnosci.
W przypadku wyplat wynagrodzen takie czynnoéci, jak:
e sporzadzanie list ptac,
e  kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym,
e kontrola pod wzglgdem merytorycznym,
e zatwierdzenie do wyplaty,
powinni przeprowadza¢ rézni pracownicy.
W czasie kontroli stwierdzono réwniez, ze Gléwny Ksiggowy Estrady' prowadzi rowniez sprawy kadrowe, co skutkuje
tym, ze listy plac sg sporzadzane na podstawie dokumentow sporzadzonych rowniez przez Giownego Ksiggowego.
Polaczenie przez Glownego Ksiggowego czynnosci:
e  prowadzenia kadr,
e  sporzadzania list plac,
e  kontroli list ptac pod wzgledem formalno-rachunkowym,

e  dokonywania wstepnej kontroli list ptac, o ktorej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,
skutkuje tym, ze Glowny Ksiegowy sam siebie kontroluje, co wyklucza art. 54 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, a w przypadku ujawnienia nieprawidlowosci o ktérej mowa w art. 54 ust. 4 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Gléwny Ksiegowy bedzie sam sobie zwracat dokumenty celem usunigcia
nieprawidtowosci.

Brak podzialu poszczegolnych czynnosci nie pozwala na wykrycie ewentualnych bledéw. Ponadto podziat
poszczegdlnych kompetencji zapobiega mozliwosci defraudacji. Kontrole wstepna list plac powinien przeprowadzad
glowny ksiegowy, zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 Ustawy®. Moze tez wykonywac ja inny pracownik jednostki, ale tylko
pod warunkiem, ze ma on stosowne upowaznienie, udzielone przez kierownika jednostki na podstawie art. 53 ust. 2

”
Zn —
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Ustawy’. Réwniez w tym przypadku upowaznienie do wykonania kontroli wstepnej list plac nie powinno by¢ udzielone
pracownikowi odpowiedzialnemu za ich sporzadzanie.

Dyrektor Estrady' poinformowat kontrolujacego, ze Gléwna Ksiegowa prowadzi sprawy kadrowe Estrady!, sporzadza
listy plac, ale inni pracownicy ksiegowosci dokonuja kontroli tych dokumentow. W zwiazku z powyzszymi
wyjasnieniami Dyrektor Estrady' przedlozyl kontrolujacemu zakresy czynnosci pracownikow ksiggowosci Estrady’.
7 zakresu czynno$ci pracownika ksiggowosci na stanowisku ,,Ksiegowa”, wynika, ze podlega on bezposrednio
glownemu ksiggowemu i dokonuje m.in. sprawdzania dokumentow ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
stanowiacych przedmiot ksiggowania. Z zakresu czynnosci pracownika ksiggowosci na stanowisku ,,Ksiegowa-kasjer”,
wynika, ze podlega on bezposrednio glownemu ksiegowemu i dokonuje m.in. sprawdzania pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym dokumentéw placowych m.in. listy plac oraz sprawdzania dokumentow
ptacowych pod wzgledem merytorycznym.

Dodatkowo Dyrektor Estrady' poinformowal kontrolujacego, ze podjal juz dzialania zmierzajace do rozloZenia
kompetencji w powyzszym wzgledzie. Od kwietnia 2019 . zostala zatrudniona nowa osoba do dzialu ksiggowosci,
ktéra po wdrozeniu si¢ bedzie prowadzi¢ sprawy kadrowe, natomiast drugi pracownik ksiggowosci bedzie sporzadzal
listy plac, a Glowny Ksiegowy bedzie peil nad nimi nadzor.

X. GOSPODARKA KASOWA.

Zarzadzeniem nr ERz/6/2019 Dyrektora Estrady! z dnia 16 lipca 2019 r. wprowadzono zasady polityki rachunkowosci,
a Instrukcja gospodarki kasowej obowiazujacej w Estradzie! stanowi zalacznik nr 3 do zasad polityki rachunkowosci.

1) Kontrola kasy.

W dniu 2 grudnia 2019 r. Kontrolujacy dokonat kontroli kasy, z ktérej sporzadzono protokét, ktory stanowi zalgcznik
nr 17 do protokotu kontroli. W trakcie tej kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e  Pomieszczenie do przechowywania gotowki nie jest wydzielone, co jest niezgodne z § 2 ust. 2 Instrukcji’,

e  Pomieszczenie kasy nie posiada drzwi, a zgodnie z § 2 ust. 2 Instrukeji’, drzwi wejéciowe majg zamek typu
GERDA,

e  Kasa metalowa typu sejf nie jest przytwierdzona trwale do podioza zgodnie z § 2 ust. 2 Instrukeji’.

W czasie trwania kontroli Dyrektor Estrady' przedlozyl kontrolujagcemu zmiany w zasadach polityki rachunkowosci
wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora Estrady' nr ERz/9/2019 w dniu 6 grudnia 2019 .. Zmiany dotycza zalacznika
nr 3 do polityki rachunkowosci tj. Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej w Estradzie'.

Zmiany w powyzszej Instrukcji dotyczg m.in. § 2 dotyczacego pomieszczen i zabezpieczen kasy. Zgodnie z jej trescig:

e  wartoSci pieniezne musza by¢ przechowywane Ww warunkach zapewniajacych nalezyta ochrong przed
zniszczeniem, utratg lub zagarnigciem,

o  gotowka jest przechowywana na I pigtrze, w ogniotrwalej kasie metalowej typu sejf przytwierdzonej trwale do
podloza. Osoba pelnigca obowiazki kasjera ponosi odpowiedzialno$¢ za codzienne doktadne zamkniecie skrytki
oraz szafy, do ktérej klucze sa w jej wylacznym posiadaniu,

e  dodatkowo w budynku zainstalowany jest system alarmowy obstugiwany przez profesjonalng firme ochroniarska.
2)  Zastepstwo za kasjera.
a) Przepisy wewnetrzne.

Zgodnie z § 3 ust. 2 Instrukcji’ Kasjerem moze by¢ gtowny ksiggowy. Laczenia funkcji glownego ksiggowego
z funkcja kasjera jest sprzeczny z prawidlowym dokonywaniem cigzacych na nim obowigzkow sprawowania przez
glownego ksiegowego kontroli nad procesami finansowymi w Estradzie!, w tym zwigzanymi z wiasciwym
zabezpieczeniem i kontrolg kasy .Sprawowanie przez jedna osobg dwdch funkcji, a mianowicie gléwnego ksiggowego
i kasjera, doprowadzitoby do sytuacji, ze obowiazki gléwnego ksiggowego w zakresie kontroli i nadzoru, powierzone
przez Dyrektora Estrady' na podstawie przepisow art. 54 Ustawy®, bylyby wrecz niewykonalne. Zgodnie z § 7 ust. 3
Instrukeji’ ,,po zamknigciu raportu kasowego przekazuje si¢ go (wraz z dowodami) do komérki finansowej, ktéra
z kolei dokonuje kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej. Na dowod dokonane;j kontroli, tak jak w przypadku

kazdego dowodu ksiggowego, osoby dokonujace tej kontroli skiadaja swéj podpis”. Powyzsze zapisy Instrukeji’

7 Instrukcja dotyczaca Gospodarki Kasowej w Estradzie Rzeszowskiej stanowiaca zalacznik nr 3 do Zasad - polityki rachunkowoéci Estrady,
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skutkuja tym, ze Glowny Ksiggowy Estrady! w przypadku prowadzenia kasy sporzadza dokumenty, sprawdza je
i zatwierdza.

Ponadto nalezy wskazaé, ze polaczenie tych funkcji mogloby zrodzi¢ mozliwosci naduzy¢ lub podejrzenia o matactwo
czy defraudacje. Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Estrady' Dzialem Finansowo-Ksiegowym kieruje Glowny
Ksiegowy, a w dziale tym pracuje Kasjer i Ksiegowy, ktéremu mozna powierzy¢ obowiazki zastgpowania kasjera
podczas jego nieobecnosci. Zapisy o ustanowieniu zastepstwa w przypadku nieobecnosci kasjera powinny by¢ zawarte
w instrukcji kasowe;.

W czasie trwania kontroli Dyrektor Estrady' przedlozyl kontrolujgcemu zmiany w zasadach polityki rachunkowosci
wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora Estrady! nr ER2/9/2019 w dniu 6 grudnia 2019 r.. Zmiany dotycza zalacznika
nr 3 do polityki rachunkowosci tj. Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej w Estradzie!. Zmiany W powyZszej
Instrukeji dotycza m.in. § 3, gdzie usunigto wezedniejszy zapis mowiacy o tym, ze Kasjerem moze by¢ Glowny
Ksiggowy.

b) Przekazanie kasy.

Na podstawie rocznej karty ewidencji czasu pracy za 2019 r. Kasjera stanowiacej zalgcznik nr 18 do protokotu kontroli,
kontrolujacy stwierdzil, ze od dnia 16 sierpnia 2019 r. do 2 wrzesnia 2019 r. Kasjer byt nieobecny w pracy. W zwiazku
z tym kontroli poddano funkcjonowanie kasy podczas nieobecnosci kasjera w powyzszym okresie.

W dniu 14 sierpnia 2019 r. Kasjer przekazat Gléwnemu Ksiegowemu kas¢ w obecnosci innego pracownika.
Z powyzszego przekazania zostat sporzadzony protokot, ktéry stanowi zalgeznik nr 19 do protokotu kontroli. W dniu
3 wrzeénia 2019 r. Giéwny Ksiegowy przekazal Kasjerowi kase w obecnosci innego pracownika. Z powyzszego
przekazania zostat sporzadzony protokot, ktory stanowi zalgcznik nr 20 do protokotu kontroli.

Jak wynika z powyzszego od dnia 15 sierpnia 2019 . do dnia 2 wrzesnia 2019 r. Gléwny Ksiggowy prowadzil kase.
Z raportu kasowego nr RK-000008/2019 za okres od 01.08.2019 do 31.08.2019 wynika, ze osoba sporzadzajaca
powyzszy raport nie byl Glowny Ksiegowy, a inny pracownik ksiggowosci bedacy podczas przekazania kasy.
Powyzszy raport kasowy zatwierdzil Glowny Ksiegowy. Kserokopia tego raportu kasowego stanowi zalgeznik nr 21 do
protokotu kontroli.

Zgodnie z § 7 ust. 3 Instrukeji”:
e dowody kasowe nalezy ewidencjonowa¢ w raporcie kasowym w dniu ich realizacji,

e po zamknigciu raportu kasowego przekazuje si¢ go do komoérki finansowej, ktéra z kolei dokonuje kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej,

e raport kasowy moze by¢ wypetniany za okresy kilkudniowe, tygodniowe, miesigczne, z tym jednak, ze zawsze musi
by sporzadzony z data ostatniego dnia miesiaca.

Podsumowanie:

Przekazanie kasy podczas nieobecnosci kasjera odbywalo si¢ protokolarnie Glownemu Ksiegowemu, ktory w okresie
zastepstwa taczyl funkcje osoby sporzadzajacej dokumenty kasowe i osoby kontrolujacej te dokumenty. Przekazanie
kasy odbywalo si¢ komisyjnie z czego sporzadzany byl protokot, ale kasjer nie sporzadzat raportu kasowego za okres
pemienia funkcji kasjera w okresie kiedy sporzadzal dowody kasowe. Zamiast tego na koniec okresu raport kasowy
sporzadzat inny pracownik ksiegowosci za caly okres, w tym za okres pelnienia obowiazkéw (obecnosci) kasjera, co
$wiadczy o tym, ze dowody kasowe nie s3 ewidencjonowane w raporcie kasowym w dniu ich realizacji, co jest
niezgodne z § 7 ust. 3 Instrukcji’.

3)  Zapas gotéwki w kasie.

Zgodnie z § 6 ust. 2 Instrukcji’” wysoko$¢ niezbednego zapasu gotowki w kasie ustalona przez dyrektora Estrady’
w miesigcach maj — wrzesien wynosi do 10.000 7z} oraz w miesiacach styczen — kwiecien i pazdziernik — grudzien
wynosi do 5.000 zt. Zgodnie z § 6 ust. 4 Tnstrukcji’ nadwyzke gotowki w kasie ponad ustalone pogotowie kasowe,
kasjer odprowadza na rachunek bankowy w dniu powstania nadwyzki.

Kontroli poddano raporty kasowe za okres od sierpnia 2019 r. do listopada 2019 ..

Zgodnie z § 6 Instrukcji’ wysoko$¢ niezbgdnego zapasu gotowki w kasie w okresie od sierpnia 2019 r. do wrze$nia
2019 r. nie powinien by¢ wyzszy niz 10.000 7L, a nadwyzka gotéwki w kasie odprowadzona na rachunek bankowy
Estrady.
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e W sierpniu 2019 r. stan gotéwki w kasie Estrady' od dnia 1 sierpnia do 8 sierpnia byl wyzszy od ww. pogotowia
kasowego i wynosit od 16.279,79 zt do 16.512,42 7}, co jest niezgodne z § 6 Instrukcji’ . Szczegolowe rozliczenie
gotowki za ten okres przedstawia kserokopia rozliczenia kasy nr 8 za okres od 01.08.2019 do 31.08.2019, ktoéra
stanowi zalgcznik nr 22 do protokotu kontroli,

o We wrzesniu 2019 r. stan gotowki w kasie Estrady' wynosit od 5.988,32 7t do 9.489,10 zk, co jest zgodne z § 6
Instrukcji’.

Zgodnie z § 6 Instrukcji’ wysokos¢ niezbednego zapasu gotowki w kasie w okresie od pazdziernika 2019 r. do listopada
2019 r. nie powinien by¢ wyzszy niz 5.000 zi, a nadwyzka gotéwki w kasie odprowadzona na rachunek bankowy
Estrady.

e W pazdzierniku 2019 r. stan gotowki w kasie Estrady’ w kazdym dniu byt wyzszy od ww. pogotowia kasowego
i wynosito od 5.730,92 zt do 9.040,50 zi, co jest niezgodne z § 6 Instrukeji’. Szezeg6towe rozliczenie gotowki za ten
okres przedstawia kserokopia rozliczenia kasy nr 10 za okres od 01.10.2019 do 31.10.2019, ktéra stanowi zalgcznik
nr- 23 do protokotu kontroli,

e W listopadzie 2019 r. stan gotowki w kasie Estrady' w okresie od 01.11.2019 r. do 14 listopada 2019 r. byt wyzszy
od ww. pogotowia kasowego i wynosit od 5.912,78 zt do 7.900,38 zl, co jest niezgodne z § 6 Instrukcji’.
Szczegélowe rozliczenie gotowki za ten okres przedstawia kserokopia rozliczenia kasy nr 11 za okres od
01.11.2019 r. do 30.11.2019 r., ktéra stanowi zalgcznik nr 24 do protokotu kontroli,

Dyrektor Estrady' poinformowat kontrolujacego, ze zobowiazal Kasjera do przestrzegania zapisow Instrukeji Kasowej,
a Gléwna Ksiegowa do pelnienia wigkszego nadzoru i kontroli nad gospodarka kasowa Estrady'.

XI. ZAMOWIENIA PUBLICZNE.
1) Zaméwienia publiczne powyzej 30.000 euro.

Kontroli poddano losowo wybrane zamoéwienie dotyczace dostawy, konfiguracji i szkolenia z obstugi cyfrowego
systemu miksowania audio.

W dniu 24 maja 2019 r. oszacowania wartosci powyzszego zamowienia dokonal Kierownik Techniczny Estrady na
podstawie przegladu cen na stronach internetowych i rozeznanie telefoniczne rynku, ktéra wyniosta 169.200 zt.

W dniu 12 czerwca 2019 r. na stronie internetowej https.//bzp.uzp. gov.pl Estrada opublikowata ogloszenie nr 560158-
N-2019 pn. ,,Dostawa cyfrowego systemu miksowania audio wraz z konfiguracja i szkoleniem z obstugi” o numerze
referencyjnym ZP.271.2.2019 i gléwnym kodzie CPV nr 32342410-9. Kryteria oceny ofert:

° Cena 60%,
e  Okres rekojmi: 20 %,

e  Ocena techniczna oferowanego sprzetu: 20%.
Termin skladania ofert okre§lono na godzing 11:00 w dniu 21 czerwca 2019 ..

W dniu 21 czerwea 2019 r. o godzinie 11:30 odbylo si¢ otwarcie ofert na ww. dostawe, z ktérego sporzadzono protokot.
Pierwsza firma zaproponowala kwote 199.899,60 71 brutto i 36 miesiecy rekojmi, druga firma 368.413,07 zt brutto
i 48 miesiecy rekojmi, a trzecia firma 527.301 zi brutto i nie okreslita iloci rekojmi. Zgodnie z powyzszym protokotem
najkorzystniejsza oferte ztozyla pierwsza firma.

W dniu 24 czerwca 2019 r. Estrada' sporzadzita informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty, z ktérej wynika, ze
wygrala ja pierwsza firma uzyskujac 90 punktéw (druga uzyskata 66,56, trzecia 22,75 punktow).

W dniu 1 lipca 2019 r. Estrada' zawarla z firma, ktora ztozyla najkorzystniejsza ofert¢ umowe nr ZP/271/2/2019 na ww.
dostawe ustalajac ceng przedmiotu zaméwienia na taczng kwote w wysokosci 165.520 zi netto tj. 199.899,60 zi brutto.

W dniu 8 lipca 2019 r. na stronie https://bzp.uzp.gov.pl Estrada opublikowata ogloszenie nr 510139258-N-2019
o0 udzieleniu ww. zamowienia.

2)  Zaméwienia publiczne do 30.000 euro.

Zatacznikiem nr 2 do Zarzadzenia nr ERz/16/2015 Dyrektora Estrady' z dnia 31 grudnia 2015 . zostal wprowadzony
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro netto.
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Ustalenia ww. regulaminu:

e Przy ustalaniu wartosci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35 Ustawy?® (§1 regulaminu),

e Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesei lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia obowiazku
stosowania przepiséw Ustawy® (§1 regulaminu),

e Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujacym ukladzie (§2 regulaminu):
- zamowienia o warto$ci do 6.000 euro netto,
- zamo6wienia o wartosci przekraczajacej 6.000 euro do 30.000 euro netto.
Majgc na uwadze powyzszy zapis regulaminu kontrolg objeto procedury zwigzane z zaméwieniami o wartosci powyzej
6.000 euro.
e Zgodnie z §4 regulaminu:
- dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 6.000 euro netto przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie
cenowe, zapraszajac do skladania ofert co najmniej 3 wykonawcéw na formularzu okreslonym w zatgczniku nr
1 do ww. regulaminu,
- po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania lub Dyrektor
zobowigzany jest do sporzadzenia protokofu z przeprowadzonego rozeznania cenowego,

- zaméwienia po zatwierdzeniu przez Dyrektora udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte,
-z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j,
- Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zaméwienia nalezy dolgczy¢ protokét
rozeznania rynku oraz umowe.
Kontroli poddano 2 losowo wybrane zamdwienia:

a) Wynajem techniki estradowej z obstugq.

W dniu 16 maja 2018 r. Kierownik Techniczny Estrady' poczta elektroniczng przestat do 10 podmiotéw zaproszenie do
sktadania ofert cenowych na realizacj¢ techniczng poprzez oéwietlenie, ekrany LED, wynajem backlinu oraz
konstrukcje sceniczne z biezaca realizacja. Zapytanie ofertowe zawiera szczegélowy opis zamowienia dotyczace
konstrukcji scenicznych, o$wietlenia koncertowego, ekranu LED, backlinu, a termin skladania ofert wyznaczono do
dnia 22 maja 2018 r. do godz. 12:00.

W dniu 22 maja 2018 r. 3 osobowa komisja zlozona z 3 pracownikéw Estrady' sporzadzita notatke stuzbowa, zgodnie
z ktéra Estrada' otrzymatla tylko jedna ofert¢ cenowa w kwocie 28.290 zt brutto.

W dniu 28 maja 2018 r. Estrada' zawarla umowe nr 79/1/2018 z firma, ktora zlozyla swojg oferte na kwotg 28.290 zt
brutto.

W dniu 25 czerweca 2019 r. ww. firma wystawila fakturg¢ VAT nr 027/06/18 na kwote 28.290 z1 brutto.
b) Usluga ochrony.

W dniu 14 listopada 2018 r. pracownik na stanowisku Specjalista sporzadzil zapytanie ofertowe na ustuge ochrony
w czasie Sylwestra 2018 r. na rynku w Rzeszowie. Zapytanie ofertowe zawiera szczegélowy opis zamdwienia
dotyczace opisu przedmiotu zamowienia, opisu warunkéw udzialu z postgpowaniu ofertowym, informacje
o dokumentach wymaganych przez Zamawiajacego, a termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 23 listopada 2018 1.
do godz. 12:00. Do zapytania ofertowego dotaczono szezegOlowe zestawienie iloci wymaganych osob do ochrony
w poszczegdlnych godzinach, a taczng liczbe roboczogodzin ustalono na 413,5 godzin.

W dniu 21 listopada 2018 r. pracownik na stanowisku Specjalista sporzadzit notatke stuzbowa, zgodnie z ktéra Estrada’
otrzymata 4 oferty cenowe, a najkorzystniejsza byla oferta w kwocie 59,04 zt brutto za 1 godzing.

W dniu 21 listopada 2018 r. Estrada' zawarta umowg nr 152A/1/2018 z firma, ktéra ztozyla najkorzystniejsza oferte.

W dniu 2 stycznia 2019 r. ww. firma wystawila fakture VAT nr 1/01/2019 na kwote 24.413,04 zt za 413,5 godzin
ochrony tj. 59,04 zt za 1 godzing.

8 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.
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Zalaczniki do protokolu kontroli:

Zalacznik nr 1 - Kserokopia ,,Aktualizacja Planu przychodéw i wydatkéw Estrady Rzeszowskiej na 2018 rok”,

Zalgcznik nr 2 - Kserokopia ,,Umowy z dnia 18 pazdziernika 2018 r. w sprawie okre$lenia warunkéw organizacyjno-
finansowych funkcjonowania Estrady Rzeszowskiej i programu dziatania Estrady Rzeszowskiej”,

Zatacznik nr 3 - Kserokopia ,,Rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej w okresie od 01.01.2018 r. do
31.12.2018r.”,

Zalacznik nr 4 - Wydruk ,,Obroty na koncie 740-7401-Dotacja podmiotowa od Organizatora” za okres 0d 01.01.2018r.
do 31.12.2018r. z programu Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0915 VULCAN lic. 021404,

Zalgcznik nr 5 - Wydruk ,,Obroty na koncie 740-7402-Dotacja celowa” za okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
z programu Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0915 VULCAN lic. 021404,

Zatacznik nr 6 - Wydruk ,,Obroty na koncie — wszystkie konta” — zadanie: ,REMONT — Remont-modernizacja RIK”
za okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. z programu Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0915
VULCAN lic. 021404,

Zalacznik nr 7 - Kserokopia ,,Wykonanie planu finansowego za I potrocze 2018 r. Estrada Rzeszowska”,

Zalacznik nr 8 - Kserokopia ,,Wykonanie planu finansowego za 2018 r. Estrada Rzeszowska”,

Zatacznik nr 9 - Wydruk ,,Zestawienie obrotow i sald” — wszystkie dzienniki, fundusze, zadania i konta za okres od
01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. z programu Ksiegowo$¢ Optivum ver. 16.00.0915 VULCAN lic.
021404,

Zalacznik nr 10 - Wydruk ,,Globalny plan kont” z dnia 20 listopada 2019 r. z programu Ksiggowos¢ Optivum ver.
16.00.0915 VULCAN lic. 021404,

Zatacznik nr 11 - Wyjasnienie Glownej Ksiegowej Estrady' otrzymane w dniu 13 grudnia 2019 r.,

Zatacznik nr 12 - Kserokopia ,,Rachunek zyskow i strat sporzadzony na 31 grudnia 2018 r.” z dnia 29 marca 2019 r.,

Zalacznik nr 13 - Wydruk ,,Obroty na koncie 404-4043 — Wynagrodzenia pracownikéw - nagrody” za okres od
01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. z programu Ksiegowo$¢ Optivum ver. 16.00.0915 VULCAN lic.
021404,

Zalacznik nr 14 - Wydruk ,,Obroty na koncie 404-4043 — Wynagrodzenia pracownikéw - nagrody” za okres od
01.01.2019 r. do 31.10.2019 r. z programu Ksiggowo$¢ Optivum ver. 16.00.0915 VULCAN lic.
021404,

Zatacznik nr 15 - Kserokopia ostatniej strony listy plac nr LNJ 1/2019 ,,Nagroda Jubileuszowa” z dnia 26 lutego 2019r.,

Zatacznik nr 16 - Kserokopia ostatniej strony listy ptac nr LNJ 2/2019 ,Nagroda Jubileuszowa” z dnia 25 wrzesnia
2019r.,

Zatacznik nr 17 - Protokét kontroli kasy gotowkowej Estrady Rzeszowskiej z dnia 2 grudnia 2019 r.,

Zatacznik nr 18 - Kserokopia ,,Roczna karta ewidencji czasu pracy za rok 2019,

Zalacznik nr 19 - Kserokopia protokotu przyjecia — przekazania kasy z dnia 14 sierpnia 2019 r.,

Zatacznik nr 20 - Kserokopia protokotu przyjecia — przekazania kasy z dnia 3 wrzesénia 2019 1.,

Zalacznik nr 21 - Kserokopia ,,Raport kasowy nr RK-000008/2019” za okres od 01.08.2019 r. do 31.08.2019 1.,

Zatacznik nr 22 - Kserokopia ,Rozliczenie kasy nr 8 za okres od 01 .08.2019 . do 31.08.2019 1.,

Zalacznik nr 23 - Kserokopia ,Rozliczenie kasy nr 10” za okres od 01 .10.2019 r. do 31.10.2019 1,

Zalacznik nr 24 - Kserokopia ,,Rozliczenie kasy nr 117 za okres od 01.11.2019 do 30.11.2019 r..

Informacje koncowe.

Dyrektor Estrady' zostal powiadomiony o przystugujacym - zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli
(zamieszczonym na stronie internetowej: http://bip.erzeszow.pl/urzad—i—jednostki—miasta/wydzialyurzedumiasta/biuro-
kontroli) stanowiacym zatgcznik do Zarzadzenia nr V1/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia

2012 roku - prawie do wnoszenia pisemnych umotywowanych wyjasnien i zastrzezefi, co do ustalen zawartych
w protokole kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano Dyrektorowi Estrady
Panu Marcinowi Dziedzic.

Rzeszow, dnia 20 grudnia 2019 roku.

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana: /
_DYREKTOF =/
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